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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARUJÁ


ESTADO DE SÃO PAULO





REQUISIÇÃO DE ADIANTAMENTO DE NUMERÁRIO





REQUISIÇÃO





Nº





Requisitante:





Unidade:





Tipo de


			  material de consumo


								Valor:  R$ _____________________


			  outros serviços e encargos            ________________________________         














________________________________


assinatura do requisitante





Data da requisição








O numerário, ora entregue ao Servidor Público especificado, prevê a realização de despesas que não comportem regime normal de empenho, conforme Lei nº 1.971/96 e Decreto nº 2.323/97, assim estabelecidas:





. despesas de viagem, inclusive estadias e alimentação;


. despesas judiciais;


. aquisição esporádica de jornais, necessários ao serviço público, inclusive publicações que não possam subordinar-se ao processo normal de licitação;


. despesas com a participação de representações do Município em eventos esportivos, educativos e culturais;


. despesas com recepções e homenagens;


. despesas com comemorações de datas cívicas e festivas;


. despesas com serviços de comunicação em geral;


. despesas com serviços de pequena monta;


. despesas com aquisição de materiais para utilização em escritório, farmácia ou laboratório, em quantidades restritas, para consumo imediato, desde que caracterizada urgência;


. despesas de representação e de viagens do Prefeito, Presidente da Câmara e Vereadores e eventuais agentes públicos, a serviço do Município.





Os comprovantes de despesas, tais como notas fiscais, recibos, etc. de tamanho pequeno, deverão ser organizados em folha de papel tamanho ofício acompanhadas de relatório. Documentos que tenham tamanho ofício não há necessidade de colar. Qualquer anotação poderá ser feita no verso da nota.





Autorizo a emissão do numerário acima.











Gabinete,        de                          de 20      .











____________________________________


Prefeito
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